Zatgcznik do Zarzadzenia nr 1/2025 Rektora
Uczelni Jana Wyzykowskiego
z dn. 20.01.2025 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY WSKAZANE)
W ART. 2 ust. 1 pkt 1 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W UCZELNI JANA WYZYKOWSKIEGO

§ 1. Zasady ogoine

Regulamin udzielania zamdwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt
1 ustawy — Prawo zamowien publicznych w Uczelni Jana Wyzykowskiego (,,Zamawiajacy”),
zwany dalej ,,Regulaminem”, stosuje sie do udzielania zamoéwien klasycznych i organizowania
konkurséw finansowanych ze srodkéw wiasnych Uczelni, $rodkéw pochodzgcych z dotacji jednostki
samorzadu terytorialnego, $rodkdw pochodzacych z funduszy zewnetrznych i innych $rodkow
publicznych - o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320; dalej ,PZP"),
zwanych dalej ,zamowieniami”.
Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rdwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,
2) racjonalnego gospodarowania $rodkami finansowymi w tym i publicznymi, w tym zasady

wydatkowania $rodkéw publicznych:

a) w sposdb celowy i oszczedny;

b) majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadéw;

c) przy optymalnym doborze metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw;

d) w sposdb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;

e) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
Zamowienia wspotfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw
prawnych i dokumentdw okreslajgcych sposdb udzielania takich zamdéwien.
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy
bezstronnosc i obiektywizm.
Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:
1) pracownicy dokonujgcy czynnosci w zamowieniu oraz ich bezposredni przetozeni,
2) inni pracownicy Uczelni w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu

zamowienia,

3) Dyrektor administracyjno-finansowy, ktory wykonuje czynnosci kierownika zamawiajgcego
W oparciu o udzielone przez Rektora upowaznienie.



§ 2. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia komorka wnioskujgca szacuje z nalezytg

starannoscig wartos¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy zaméwienie jest zamowieniem, ktorego wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000
ztotych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardw i ustug.

Podstawg ustalenia wartosci zamowien na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie, ciggte lub

podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie, jest tgczna wartos¢ tych zamowien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
ogotem, albo

2) ktorych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie.

Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 5, przy zastosowaniu co najmniej

jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego samego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym
(nie dtuzszym niz 1 rok) moment szacowania wartos$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych, ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych (w okresie jak w pkt. 2 liczonym od daty
ztozenia), obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich

cenami rynkowymi.

Dokumenty potwierdzajace szacunkowg warto$¢ zamdwienia nalezy dotgczy¢ do wniosku,

stanowigcego zatgcznik nr 1 do Regulaminu. Sa to w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania

wydruku),



4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamoéwienia)
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

Zamawiajacy nie moze, w celu unikniecia stosowania przepisdw ustawy, zaniza¢ wartosci

zamowienia lub konkursu, lub wybieraé sposobu obliczania wartosci zamdwienia.

Zamawiajacy nie moze dzielic zamodwienia na odrebne zamodwienia, jezeli prowadzi to do

niestosowania przepiséw ustawy, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

§ 3. Wszczecie procedury

Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku przez komorke
wnioskujgcg do Dyrektora administracyjno-finansowego wg wzoru okreslonego w zataczniku nr
1.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia,

3) szacunkowg warto$¢ zamdwienia w ztotych ze wskazaniem daty dokonania szacowania,

4) wskazanie zrddta finansowania,

5) proponowany sposob wyboru wykonawcy.

Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym przez Kwestora Uczelni

whniosek podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora administracyjno-finansowego.

§ 4. Wybor wykonawcy

Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komorka wnioskujgca w jednej lub w  kilku

nastepujacych formach:

1) dla zaméwien od 5 000 zt do 20 000 zt - poprzez zebranie co najmniej trzech ofert pozyskanych
ze zrodet takich jak np. strony internetowe, rozmowy telefoniczne czy korespondencje
mailowe, zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow;

2) dla zamoéwien od 20 000 do 130 000:

a. poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcdw, z zastrzezeniem ust. 2,albo

b. poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego,
adresowanego do nieokreslonej liczby wykonawcéw — zatgcznik nr 2;

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow

z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej BIP zamawiajacego.

W przypadku, gdy zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej BIP

Zamawiajgcego termin na ztozenie oferty nie moze by¢ krétszy niz 5 dni kalendarzowych liczonych

od dnia zamieszczenia zapytania ofertowego.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
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1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamdwienia,

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci:

1) jakosg,

2) funkcjonalnosg,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacii,

8) serwis,

9) termin wykonania zamdwienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

Wzér formularza ofertowego stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu. Wzér moze ulec zmianom

i modyfikacjom w celu spetnienia celu danego postepowania.

§ 5. Odrzucenie oferty i uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy odrzuca oferte jesli nie spetnia ona kryteridw formalnych okresSlonych przez

Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia w przypadku gdy:

1) nie zatozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajgcy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy.

W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy powiadomi podmioty, ktore ztozyty oferty

w sposob adekwatny do przeprowadzonego postepowania, o ktdrym mowa w §4 ust.1 .

§ 6. Udzielenie zamowienia

Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.



Po dokonaniu wyboru wykonawcy, komdrka wnioskujgca przedktada do Dyrektora
administracyjno-finansowego protokdt wyboru  wykonawcy (zalacznik nr 4) wraz z
dokumentacjg z przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy.
Po zatwierdzeniu protokotu przez Dyrektora administracyjno-finansowego, komdrka wnioskujgca
finalizuje zamowienie poprzez:

a. przygotowanie zamdwienia dla konkretnego wykonawcy — dla zamdwien od 5 000 do

20 000 zt;
b. przygotowanie projektu umowy i przekazanie go do akceptacji radcy prawnemu — dla
zamowien powyzej 20 000 zt.

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, umowy mogg by¢ zawierane dla zamdwien ponizej
20 000 zt.
Umowe podpisuje Dyrektor administracyjno-finansowy po wczesniejszej kontrasygnacie
dokonanej przez Kwestora.
Postanowienia ramowe umowy zawiera zatacznik nr 5.
Umowe sporzadza sie co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony
jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.
Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktdrym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2) Regulaminu,
informacje o udzieleniu zamdwienia zamieszcza sie na stronie internetowej BIP zamawiajgcego
albo przekazuje sie wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe, niezwtocznie po
zakonczeniu postepowania.
W informacji o udzieleniu zamdéwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe

albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

§ 7. Zasady dokumentacji
Komorka wnioskujgca dokumentuje czynno$ci ustalenia szacunkowej warto$ci zamoéwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia w sposéb pozwalajacy na ich weryfikacje
pod katem zachowania zasad, o ktdérych mowa w § 1 ust. 2.
Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje komdrka
wnioskujgca przez okres — do uptywu okresu przedawnienia roszczen, nie mniej niz 4 lata

od wykonania zaméwienia, chyba, ze z przepisow szczegdlnych wynika, ze okres ten jest dtuzszy.

§ 8. Wylaczenia
Dla jednorazowych wydatkéw biezacych do kwoty 5 000 ztotych nie stosuje sie postanowien
Regulaminu. Podstawg realizacji zamowien do kwoty 5 000 zt jest zgoda Dyrektora administracyjno-
finansowego wyrazona na piSmie.
Regulaminu nie stosuje sie w odniesieniu do typdw i przedmiotow zamodwien wskazanych w art. 11

ustawy prawo zaméwien publicznych, w tym m.in. do:
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ustug prawnych,

zakupu czasu antenowego lub audycji od dostawcéw audiowizualnych lub radiowych ustug
medialnych,

nabycia whasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkéw lub nieruchomosci,

umdw z zakresu prawa pracy.

3. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do udzielania zamdwien o wartosci

nieprzekraczajgcej progu stosowania ustawy prawo zamdwien publicznych, ktérych przedmiotem

sq:
1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

indywidualne formy podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w tym
wynikajace z indywidualnego programu rozwoju zawodowego,

praktyki i staze zawodowe dla studentdw,

sporzadzanie recenzji (opinii) wydawniczych na potrzeby dziatalnosci wydawniczej Uczelni,
opfaty za udziat w zjazdach, sympozjach i konferencjach,

optaty z tytutu refundowanego zakupu okularéw dla pracownikéw,

opfaty za ustugi parkingowe i autostradowe,

opfaty za publikacje w czasopismach naukowych, specjalistycznych i innych publikacjach, w
tym druk artykutdw, abstraktow, materiatdw o charakterze naukowo — badawczym,
niebedacych publikacjami zwartymi (ksigzkami), lokowanych w periodykach i wydawnictwach
zagranicznych,

ustugi zarzadzania prawami do wynikéw badan naukowych lub prac rozwojowych oraz know-
how zwigzanego z tymi wynikami,

zakupy kwiatow.

W przypadku zamoéwien na ustugi dydaktyczne zlecane na podstawie umowy cywilnoprawnej (np.

umowy o $wiadczenie ustug dydaktycznych, umowy o dzieto), podstawg do zawarcia umowy jest

zatwierdzona przez Rektora lista obsady wykonawcdw ustug dydaktycznych.

5. W przypadku zamowien na ustugi zlecane na podstawie umowy cywilnoprawnej osobom

realizujgcym projekty badawcze, prace zlecone i projekty spoteczne, umowy zawierane sg na

podstawie listy wykonawcow danego projektu lub pracy zleconej. Lista sporzadzona jest przez

kierownika projektu i zatwierdzona przez Rektora.

Wszelkie wydatki Zamawiajgcego muszg by¢ zgodne z odpowiednimi zasadami wynikajgcymi

z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.



§ 9. Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor administracyjno-finansowy lub Rektor moze
podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu w przypadku wydatkéw przekraczajgcych
kwote 5 000 ztotych lecz nie wyzszych niz 130 000 ztotych, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.
Do szczegdlnie uzasadnionych przypadkow, o ktorych mowa w ust.1 zalicza sie m.in.:

1) konieczno$¢ natychmiastowego usuniecia awarii,

2) konieczno$¢ natychmiastowego usuniecie skutkow zdarzen losowych,

3) wyjatkowa sytuacje, niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie Uczelni, ktorej wczesniej

nie mozna byto przewidzie¢, wymagajgcg natychmiastowego wykonania zamowienia,
4) zlecenie realizacji zamdwienia konkretnemu wykonawcy ze wzgledu na szczegolny charakter
zamowienia (np.: realizacja zamoéwienia moze nastgpi¢ wytgcznie przez jednego wykonawce).

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora administracyjno-finansowego lub Rektora.
W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od
stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej 5 lat od
udzielenia zaméwienia.
Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktdw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajgcych sposdb udzielania zamowien wspétfinansowanych ze Srodkéw europejskich lub
innych mechanizmoéw finansowych.
Wzdr notatki stuzbowej stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

§ 10. Sprawozdania
Zamawiajacy sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach, zwane dalej
"sprawozdaniem", w tym o zamdwieniach, ktdrych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 ztotych.
Sprawozdanie zamawiajgcy przekazuje Prezesowi Urzedu Zamodwien Publicznych w terminie do dnia

1 marca kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

Lista Zatgcznikow:

(AN S

Whiosek o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej 130 000 PLN;

Zaproszenie do ztozenia oferty;

Formularz ofertowy o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej 130 000 PLN;

Protokdt z wyboru wykonawcy zamdwienia o szacunkowej wartosci netto zamoéwienia mniejszej niz 130 000 ztotych.

Wzdr umowy;

Wzdr notatki stuzbowej.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

WNIOSEK
o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej 130 000 PLN

I. Opis przedmiotu zamdwienia

II. Uzasadnienie udzielenia zamowienia

I1I. Szacunkowa wartos¢ zamowienia w PLN

Iv. Wskazanie zrodta finansowania

V. Proponowany sposob wyboru wykonawcy:

1. zebranie co najmniej trzech ofert (publikowanych na stronach internetowych, zebranych od
kontrahentow),

2. przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow,

3. zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego,
adresowanego do nieokreslonej liczby wykonawcdw,

SRS
(data i czytelny podpis pracownika merytorycznego) (data i czytelny podpis kierownika komdrki)
VI. Opinia Kwestora w sprawie zrodta finansowania zadania
Zatwierdzam

Data i podpis kierownika zamawiajacego



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

POIKOWICE ...

Szanowni Panstwo

ZARPOSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem w sprawie udzielenia zamowienia
o wartosci ponizej 130 000 PLN, zwracam sie z otwartym zapytaniem ofertowym
o przedfozenie oferty udziatu w postepowaniu.

L Zamawiajacy: Uczelnia Jana Wyzykowskiego z siedzibg w Polkowicach
I1. Opis przedmiotu zamdwienia:

ITI. Warunki, miejsce i termin realizacji zamdwienia:
Iv. Kryteria wyboru oferty (w przypadku ceny i innych kryteridéw, podac sposéb wyboru oferty):

\ Miejsce i termin ztozenia oferty:
VI. Dodatkowe wymogi stawiane wykonawcom:
VII. Osoba do kontaktu z wykonaweami ..........ccooceeieriiieniieesece e

VIII.  Ochrona danych osobowych.

(data i czytelny podpis pracownika merytorycznego) (data i czytelny podpis kierownika komorki)

Zatwierdzam

Data i podpis kierownika zamawiajacego



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

Zamawiajacy informuje, ze:
- administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Uczelnia Jana Wyzykowskiego,
- dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
Z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego,
- odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania,
- dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa oraz
niezbedny do dochodzenia roszczen,
- obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych Wykonawcy jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o0 udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
PZP,
- w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
Wykonawca posiada:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy,
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych dotyczacych Wykonawcy*,
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna,
ze przetwarzanie danych osobowych dotyczgcych Wykonawcy narusza przepisy RODO.
Wykonawcy nie przystuguje:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg
PZP oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

** \Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkdéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

(dane oferenta w tym NIP, REGON)

Uczelnia Jana Wyzykowskiego
ul. Skalnikéw 6 b, 59-101 Polkowice

FORMULARZ OFERTOWY
o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej 130 000 PLN

W nawigzaniu do prowadzonego poStEDOWAENIA POG NAZWG .....ecevueieeuseisssisssssisassssisssssssssssssissssssssssssnns
sktadamy oferte wykonania zamowienia zgodnie z Kryteriami postepowania w oparciu o nastepujace
warunki.:

Kwota brutto: ..............ueeeeeeeeeeaann. zt

Y (0] =SS zt
Kwota netto: ..........cceeevceeeeeeeeeecreaasirinns zt

K (0l 4 (=H USRS zt

Cena brutto wykonania ustugi zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia:

Ponadto o$wiadczamy, ze:

1. Znane sg nam kryteria zwigzane z udzieleniem zamdwienia i uznajemy sie za zwigzanych
okreslonymi przez Zamawiajgcego zasadami postepowania;

2. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres nie krétszy niz 30 dni od daty ztozenia
oferty;

3. Zapoznalismy sie z istotnymi postanowieniami umowy i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru
oferty do zawarcia umowy na warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

4, Zamowienie zrealizujemy bez udziatu podwykonawcy / z udziatem podwykonawcy, ktory
wykonywac bedzie nastepujgce CZeSCi ZAMOWIENIA .vvvvvrrrrrrurrruiiirrirrrrrreeiiiieieererresesereeseseeseeeees

Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

(data i czytelny podpis Wykonawcy / osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

piecze¢ jednostki

Protokot z wyboru wykonawcy zamowienia
o szacunkowej wartosci netto zamoéwienia mniejszej niz 130 000 ztotych

I.  Zamawiajacy: Uczelnia Jana Wyzykowskiego z siedzibg w Polkowicach
II.  Opis przedmiotu zamdwienia:
III.  Rodzaj zamdwienia:
a. dostawy () b. ustugi ( ) ¢. roboty budowlane ( )

IV.  Wartos¢ szacunkowa zamdwienia netto (bez podatku VAT):

V. Poréwnanie ofert (oferty — pisemne odpowiedzi na zapytanie ofertowe, kosztorysy ofertowe,
oferty uzyskane drogg elektroniczng, informacje zebrane na podstawie wiasnego badania
rynku)

Gwarancja,
) Stawka VAT Termin organiz-acja
NI oferty Nazwa i adres Cena netto Cena brutto realizadji serwisu
Wykonawcy %
(jezeli
dotyczy)

VI

Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru

czytelny podpis osoby dokonujacej wyboru oferty

Zatwierdzam

Data i podpis kierownika zamawiajgcego
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu

POSTANOWIENIA RAMOWE UMOWY

UMOWA (dalej: ,Umowa”)

zawarta w Polkowicach w dniu [ ] r. pomiedzy:

Uczelniag Jana Wyzykowskiego z siedzibg w Polkowicach (UJW) i adresem: (59-101) Polkowice,
ulica Skalnikéw nr 6B, posiadajgcg numer NIP 6922302020, wpisang do Ewidencji Uczelni Niepublicznych
prowadzonej przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego pod humerem 231, reprezentowang przez:

— Rektora Uczelni, w imieniu ktérego dziata:

— Dyrektor administracyjno-finansowy,

przy kontrasygnacie: — Kwestora UJW,

zwang dalej: ,Zamawiajacym”,

zwang dalej: ,Wykonawca".

Zamawiajacy i Wykonawca bedg dalej zwani tacznie ,Stronami”, za$ kazde z nich indywidualnie
.Strona”. Strony zgodnie ustalajg, co nastepuje:

§ 1 Przedmiot Umowy i termin
1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest
2.  Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot Umowy do dnia

§ 2 Oswiadczenia Wykonawcy
1.  Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje wiedzg, doswiadczeniem i kwalifikacjami niezbednymi
do prawidtowego wykonania przedmiotu Umowy.
2.  Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ Umowe z dochowaniem nalezytej starannosci, w sposob
sumienny, terminowy i prawidtowy oraz zgodnie ze specyfikg oraz informacjami
i wytycznymi ze strony Zamawiajgcego.

§ 3 Wynagrodzenie i warunki ptatnosci
1. Za prawidlowe i terminowe wykonywanie przedmiotu Umowy Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie w wysokosci [ 1 zt brutto (stownie: [ 1.
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Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 1 powyZzej, jest wynagrodzeniem
ryczattowym i obejmuje cato$¢ kosztow zwigzanych z realizacjg Umowy przez Wykonawce.
Ptatnos¢ zostanie dokonana po wykonaniu przedmiotu Umowy na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce, w terminie ..... dni.

Za dzien platnosci Strony zgodnie przyjmujg dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy wyraza zgode na otrzymywanie faktur za wykonywanie przedmiotu Umowy droga
elektroniczng na adres e-mail:

Osobg do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest: e-mail:
nr tel.

Osobg do kontaktu ze strony Wykonawcy jest: e-mail:
nr tel.

§ 4 Poufnosc

Strony zgodnie postanawiajg, ze wszelkiego rodzaju informacje finansowe, techniczne,
organizacyjne dotyczace kazdej ze Stron Umowy traktowane sg jako dane poufne (dalej: ,Dane
Poufne”). Kazda ze Stron zobowigzuje sie nie ujawnia¢ Danych Poufnych osobom trzecim
w okresie obowigzywania Umowy oraz po jej wygasnieciu, bez uzyskania uprzedniej zgody drugiej
Strony pod rygorem niewaznosci. Postanowienie to nie dotyczy cztonkdw personelu
i podwykonawcdw Stron, ktorymi Strony postuguija sie w celu wykonania Umowy.

Za Dane Poufne nie uwaza sie danych, ktére zostaty podane do publicznej wiadomosci lub, ktdre
Strona ujawnita zgodnie z bezwzglednie obowigzujgcymi przepisami prawa.

8§ 5 Umowne prawo odstgpienia

Jezeli Wykonawca opdznia sie z rozpoczeciem lub wykonczeniem Umowy, ze nie jest
prawdopodobne, zeby zdotat jg wykona¢ w czasie umdwionym, Zamawiajagcy moze bez
wyznaczenia terminu dodatkowego od umowy odstgpi¢ jeszcze przed uptywem terminu
wykonania Umowy.

W razie nieterminowego lub nienalezytego wykonania Umowy Zamawiajgcemu przystuguije
umowne prawo odstgpienia od umowy po wczesniejszym wezwaniu Wykonawcy do prawidtowego
lub terminowego jej wykonania.

8§ 6 Kara umowna

Za kazdy przypadek naruszenia postanowiert Umowy, w tym niewykonania lub nienalezytego lub
nieprawidtowego wykonania umowy, Wykonawca bedzie zobowigzany zaptaci¢ kazdorazowo na
rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci trzykrotnosci przecietnego miesiecznego
wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw bez wyptat nagrdd z zysku w czwartym kwartale roku
poprzedniego,  ogtoszonego  przez  Prezesa  Gtdwnego  Urzedu  Statystycznego,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania od Zamawiajgcego do zapfaty przedmiotowej
kary.

W przypadku gdy wysokos$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajgcego przewyzsza wysoko$¢ kary
umownej, Zamawiajacy bedzie uprawniony dochodzi¢ naprawienia szkody na zasadach ogdlnych.
Celem unikniecia watpliwosci Strony przesadzajg, ze powyzsza kara moze by¢ dochodzona takze
przez okres 3 lat po wygasnieciu niniejszej Umowy z jakiejkolwiek przyczyny (takze w przypadku
odstgpienia od Umowy).

§ 7 Pozostate postanowienia
Strony zgodnie o$wiadczaja, ze posiadajg wszelkie niezbedne zgody do zawarcia Umowy, a ich
reprezentanci sg nalezycie umocowani do zaciggniecia waznego i skutecznego zobowigzania.
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Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej ad solemnitatem.
Spory zwigzane z lub wynikle na gruncie niniejszej Umowy bedg rozstrzygane w sposob
polubowny, a w dalszej kolejnosci przez sad powszechny witasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu

Notatka stuzbowa
sporzadzona na okolicznos¢ odstapienia od stosowania Regulaminu zamdéwien o wartosci

ponizej 130 000 PLN, stanowigca zalagcznik do wniosku z dnia ..........
I. Opis przedmiotu zamdwienia
II. Uzasadnienie odstgpienia od stosowania Regulaminu

I1I. Proponowany wykonawca

Iv. Cena udzielenia zamowienia

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe i data)

Zatwierdzam

Data i podpis kierownika zamawiajacego
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